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注：

1．《图书资料购置报销签发单》为三联单，购书单位、计财处和图书馆各存一份。

2．各单位、部门接受的各种形式的捐赠、交流的图书等，应每半年（6月、12月）向图书馆典藏部门报送一次捐赠图书登记表，内容同《图书期刊资料登记簿》，不作报销用。

凭图书馆签发的《图书资料购置报销签发单》，财务部门为其办理图书资料报销手续








接受由单位、部门资料员等报送的《图书期刊资料登记簿》和《图书资料购置报销签发单》的打印件，经办人在《图书期刊资料登记簿》上签字，由典藏人员在《图书资料购置报销签发单》上签字，并加盖图书馆藏书章。





填写《图书期刊资料登记簿》及《图书资料购置报销签发单》，资料员在《图书资料购置报销签发单》上签字并加盖公章，图书资料登记存档





计财处





持图书及发票到所在单位、部门登记，并对图书资料加盖单位、部门公章











将《图书期刊资料登记簿》电子文本发送至图书馆典藏部门，或软盘报送图书馆典藏人员





公款购买图书资料报销流程图











